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TỜ TRÌNH 

V/v đề nghị xem xét, quyết định ban hành Quy chế làm việc  

của Ủy ban nhân dân xã Bình Thành, nhiệm kỳ 2026-2031 

 

 

Kính gửi: Lãnh đạo UBND xã Bình Thành. 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025;  

Căn cứ Nghị định số 315/2025/NĐ-CP ngày 08/12/2025 của Chính phủ ban 

hành Quy chế làm việc mẫu của Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu; 

Căn cứ Quyết định số 45/2018/QĐ-TTg ngày 09/11/2018 của Thủ tướng 

Chính phủ quy định chế độ họp trong hoạt động quản lý, điều hành của cơ quan 

thuộc hệ thống hành chính nhà nước; 

Căn cứ Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ xã Bình Thành khóa I, 

nhiệm kỳ 2025 - 2030;  

 Căn cứ chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy ban nhân dân xã, nhằm bảo 

đảm nguyên tắc làm việc tập thể, phân công rõ trách nhiệm cá nhân, nâng cao hiệu 

lực, hiệu quả công tác chỉ đạo, điều hành của UBND xã nhiệm kỳ 2026-2031, Văn 

phòng HĐND và UBND xã đã chủ trì rà soát các quy định hiện hành, tổng hợp thực 

tiễn tổ chức và hoạt động của UBND xã, tham mưu xây dựng Dự thảo Quy chế làm 

việc của UBND xã Bình Thành.  

Dự thảo Quy chế làm việc đã cụ thể hóa gồm 07 Chương với 38 Điều với các 

nội dung sau: 

- Đối tượng và phạm vi điều chỉnh và nguyên tắc làm việc của UBND xã 

- Trách nhiệm, phạm vi giải quyết hồ sơ, công việc và quan hệ công tác của 

UBND xã. 

- Quy trình giải quyết hồ sơ, công việc của UBND xã 

- Quy trình xây dựng Chương trình công tác của UBND xã 

- Chế độ hội họp, tiếp khách, đi công tác và thông tin báo cáo 

- Trách nhiệm tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo, phản ánh.  

(Có dự thảo Quyết định ban hành Quy chế kèm theo Công văn này) 
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Văn phòng HĐND và UBND xã trình Lãnh đạo UBND xã xem xét và quyết 

định ban hành để làm cơ sở tổ chức thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- UBND xã Bình Thành; 

- Các cơ quan, đơn vị; 

- Lưu: VT, VP. dungnt. 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

 

Đinh Văn Chinh 
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